ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO 010/2022

1. DO OBJETO

1.1. Contratacéo de agéncia de eventos especializada na realiza¢éo de eventos sociais de médio
e grande porte para planejamento, organizacdo e execucdo do evento denominado
Administrador Emérito de 2022 para o Conselho Regional de Administracdo de Sao Paulo,
conforme especificacdes e quantidades contidas no termo de referéncia e seus anexos.

1.2. O objeto desta contratacdo serd executado de acordo com normas e procedimentos
estabelecidos neste documento, no Espago Manaca, localizado nas dependéncias do CRA-
SP, na capital Paulista, na data de 17 de novembro de 2022, com horario previsto das 19h00
as 21h00.

2. DOS ITENS

2.1. Alicitacio serd composta por 21 itens, agrupados em Grupo Unico.

VALOR VALOR TOTAL
~ UNIDADE DE i
GRUPO | ITEM DESCRICAO QNTD | UNITARIO
FORNECIMENTO RS
R$
Servico de buffet para coquetel volante e café de
saida considerando recursos humanos (gargons,
o1 copa, apoio e outros necessarios para execugao PESSOAS 100 363.33 36.333.33

do servico), materiais e equipamentos, alimentos ' e
e bebidas.

Servico de valet com seguro para atendimento
no local do evento, com no minimo 05
manobristas e um coordenador. Considerar que
os veiculos dos participantes poderdo ser .
02 estacionados na propria sede do CRA-SP, sem VEICULOS 70 85,95 6.016,67
a necessidade de deslocamento em via publica
entre a entrega e devolugdo do veiculo. Nao
havera cobranga dos participantes.

Locagdo, montagem e operagéo de lluminagéo
decorativa para ambiente interno e externo.
03 Refletores Elipsoidal 750w 40° com facas UNIDADE 15 208,00 3.120,00

Locag&o, montagem e operacéo de lluminagdo
decorativa para ambiente interno e externo.
04 Refletores de led verde para plantas UNIDADE 20 196,00 3.920,00

05 Locagdo, montagem e operagéo de lluminagéo UNIDADE 30

decorativa para ambiente interno e externo. 184,00 5.520,00
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Canhdes de led RGBW 12w

06

Locagdo, montagem e operagéo de lluminacéo
decorativa para ambiente interno e externo.
HQI’s com lampada de 400w verde para arvores

UNIDADE

20

196,00

3.920,00

07

Mesa controladora e cabeamentos necessarios
para perfeito funcionamento dos itens 03, 04, 05
e 06. Mesa de controle

UNIDADE

01

1.720,00

1.720,00

08

Locagdo e montagem de mesa bistré de altura
padrdo, com estrutura de aco reforcada e
resistente e suporte/tampo de madeira
envernizada de 60 cm.

Mesa bistrd

20

146,67

2.933,33

09

Locagdo e montagem de banquetas de tamanho
padrdo e adaptaveis ao item de ndmero 08,
estruturada em ago e assento almofadado na cor
marrom.

Banqueta

40

105,00

4.200,00

10

Locacéo de puff quadrado, pequeno, em couro
ecologico branco, e estrutura interna reforgada.

Puff

20

91,00

1.820,00

11

Locacdo e montagem de palco (praticavel) em
estrutura metalica, medindo 06m de frente x 02m
de profundidade x 0,40m de altura do solo, piso
em estrutura tubular de duraluminio, com
capacidade de sustentacdo, conforme normas
da ABNT, revestido em madeira compensada
naval de 25mm e pés telescopico. A estrutura
devera ser totalmente estavel, sem que sejam
percebidos movimentos laterais elou
longitudinais, com escada e rampa de acesso,
ambas de 1 metro de largura também forradas.
Toda a "saia" do palco (espago entre o piso do
palco e o solo) devera ser fechada em TNT
(tecido-ndo tecido) de gramatura 100 na cor
preta.

Palco (praticavel)

01

3.433,33

3.433,33

12

Placa de homenagem em ago escovado
inoxidavel, com gravacao de texto personalizado
(texto produzido pela contratante), e aplicacdo
da logomarca da contratante em baixo relevo de
0,5cm. A placa devera ter medidas de 21 cm de
largura, 29 cm de altura e 02cm de espessura,
acompanhada de estojo de madeira envernizada
(parte externa), com acabamento interno
aveludado em azul na parte de baixo (encaixe da
placa) e em cetim branco na parte de cima
(tampa). Imagem ilustrativa no anexo.

***[tem comrasnet apenas como referéncia para
lance.

*** favor considerar as especiagdes conforme
termo de referéncia.

Placa e estojo

01

680,00

680,00

13

Recepcionistas treinadas e uniformizadas em
terninho azul marinho para recepg¢do dos
convidados e participagdo no cerimonial de
homenagem.

Recepcionistas

05

450,00

2.250,00
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14

Locacdo e montagem de estrutura de aluminio
“Box Truss” com 15 cm de lado “Q15” com
dimensdes de 3,50m de comprimento x 2,60m
de altura interna com adaptacéo para fixagdo em
uma coluna existente e impressao e colocacao
de 02 Lonas (frente e verso da estrutura) com
3,45x2,55 440gr fosca 250x500 de trama com
acabamento em ilhds em todos os lados.
Considerar locagdo da estrutura, impresséo e
aplicacdo das lonas. Impressdo em 1440dpi
interpolado

Boxtruss

01 3.683,67

3.863,67

15

Locacdo e montagem de estrutura de aluminio
“Box Truss” com 15 cm de lado “Q15” com
dimensdes de 4,2m de comprimento e 2,5m de
alturainterna, impressao em 1440dpi interpolado
fosca, acabamento envelopado em todos os
lados. Considerar locacdo da estrutura,
impressao e aplicacéo da lona.

Boxtruss

01 3.497,00

3.497,00

16

Locacdo e montagem de estrutura de aluminio
“Box Truss” com 15 cm de lado “Q15” com
dimensdes de 06m de comprimento X 2,5m de
altura interna, impressao em 1440dpi interpolado
fosca, acabamento envelopado em todos os
lados. Considerar locacdo da estrutura,
impressao e aplicacéo da lona.

Boxtruss

01 3.863,67

3.863,67

17

Arranjos florais naturais, variados, nobres, em
vasos quadrados de vidro transparente de chéo,
com rodas, com altura minima de 01m e largura
minima 60 cm

Arranjo floral em
vaso de vidro de
chéo

20 440,00

8.800,00

18

Arranjos florais naturais, variados, nobres, em
vasos quadrados de vidro transparente de mesa
com altura maxima de 20cm e largura maxima de
20cm

Arranjo floral em
vaso de vidro de
mesa

30 256,67

7.700,00

19

Selegdo musical exclusivamente instrumental,
caracteristica de lounge, com duragdo superior a
90 minutos, sem repeticdo, devidamente
adequada as previsdes e exigéncias do ECAD.

Selegdo musical

01 2.166,67

2.166,67

20

Gerenciamento (planejamento, m&o de obra,
frete, entrega e retirada, coordenacéo, etc)

UNIDADE

01 7.662,54

7.662,54

21

Taxas, impostos e honorarios

UNIDADE

01 19.084,37

19.084,37

VALOR TOTAL

R$ 132.504,58

2.2.

A estimativa de custos necessarios a aquisicdo dos materiais, objeto deste Termo de

Referéncia é de R$ 132.504,58 (cento e trinta e dois mil, quinhentos e quatro reais e cinquenta e
oito centavos).

2.3.

contratada, e deverao estar integrados ao valor apresentado na proposta de precos.
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2.4, O evento esta previsto para 100 participantes, e sera dividido em trés momentos:
2.4.1. Coquetel de recepcao com servico volante de alimentos e bebidas com 60 minutos de

duracéo;

2.4.2. Solenidade de homenagem e entrega de laurea ao Administrador Emérito de 2022.
2.4.3. Café de saida por meio de mesa fixa com disposi¢ao de café e petit fours finos.
2.5. O fornecimento de servigcos de coquetel sera do tipo volante, incluindo garcons ou gargonetes
em traje de gala e todos os materiais necessarios (mesas, toalhas, pratarias, rechauds, guardanapos,
talheres, etc.) com bom nivel de qualidade. A contratada devera dispor do nimero necessario de
profissionais especializados para perfeita execu¢do do servico contratado, com um minimo de 08
gargons ou garconetes em operacao durante o evento.
2.6. A quantidade de alimentos e bebidas a serem servidos deverdo adequar-se ao ndmero de
convidados indicado, ndo devendo aparentar escassez e/ou demora na oferta dos produtos aos

convidados.

2.7. O café de saida devera ser oferecido em duas ilhas, com mesa e toalhas finas, e pessoal de

apoio para servir.

2.8. ALIMENTOS E BEBIDAS DO COQUETEL:

BEBIDAS NAO ALCOOLICAS

Coquetéis de frutas;

Sucos: Minimo 2 sabores (a escolher);

Agua mineral (com e sem gas);

Refrigerantes. Referéncias: Coca-Cola e Guarana Antartica ou
superior (normais e dietéticos ou zero agucar).

BEBIDA ALCOOLICA

Espumante brut (Referéncia: Hermann Bossa ou superior).
Vinho tinto seco tipo Malbec (Referéncia: Uxmal)

CANAPES

De pelo menos 05 sabores diferentes, tendo, ao menos, 01 opcéo vegetariana e
01 opgéo vegana.

Exemplos/Referéncias de sabores:

Couscous marroquino com brunoise de legumes — Vegano.

Crostata com “hummus” de castanhas brasileiras e azeite de ervas — Vegetariano
Crostini de roast beef com aioli, alcaparras e lascas de queijo.

Vou au vent com creme de camarao.

Aranccine com geléia de abacaxi picante - Vegetariano.

BOWLS

De pelo menos 03 sabores diferentes, tendo, ao menos, 01 opgéo vegetariana e
01 opg¢éo vegana.

Exemplos/Referéncias de sabores:

Mousseline de mandioquinha com ragu de pato e reducéo de vinho do porto.
Penne com fonduta de queijos brasileiros Vegetariano.
Espaguete de abobrinha ao pesto amazdnico — Vegano.

SOBREMESAS

De pelo menos 02 sabores diferentes.

Exemplos/Referéncias de sabores:

Cocada com calda de frutas vermelhas e manjericao.
Duo mineiro (mousse de queijos e mousse de doce de leite).

2.9. CAFE DE SAIDA:
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CAFE Servido em Samovar de prata

PETIT FOUR FINOS Sabores variados

2.10. Os valores para os itens solicitados foram obtidos por meio de pesquisa de preco, de acordo
com Instrucdo Normativa 03 de 20/04/2017, item IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as
datas das pesquisas néo se diferenciem em mais de180 (cento e oitenta) dias.

2.11. A metodologia adotada para obten¢&o do preco de referéncia para a contratagdo foi o menor
dos valores obtidos na pesquisa de precos entre 03 (trés) orcamentos e fornecedores do mesmo ramo
de atuacao.

2.3. DOS ITENS A SEREM ENTREGUES

2.3.1 Todos os itens que compdem o Grupo 1 deste Termo de Referéncia deverdo ser finalizados e
entregues a contratante com no minimo 24 horas de antecedéncia a data do evento, com excecao
feita aos itens 1,2,17,18 e 19 que deverdo ser entregues na data do evento 17/11/2022.

2.3.2. Todos os produtos e servicos destinados a realizacdo do evento deverdo ser previamente
aprovados pela contratante, antes da efetiva contratagéo/locacgéo.

2.3.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada.

2.3.4. Aprestacdo dos servicos de buffet para coquetel e café de saida deverdo contemplar degustagdo
prévia para até 05 representantes da contratante, no local de realizacdo do evento, incluindo a
aprovacao dos materiais de apoio para fornecimento do servico e uniforme da equipe alocada a
realizagao.

2.3.5. As profissionais recepcionistas alocadas a realizagdo do evento deverdo ser previamente
aprovadas pela contratante por meio de casting digital.

2.3.6. O servico de valet devera ser previamente aprovado pela contratante por meio de apresentagao
técnica da equipe contratada, realizada em visita obrigatéria ao local do evento.

2.3.7. O item denominado “Placa em Homenagem” devera ser previamente aprovado pela contratante
por meio de apresentacao de prova fisica de material idéntico ao que sera fornecido, e prova digital da
peca definitiva.

2.3.8. Os itens denominados “Mesa bistré" e “Banquetas” deverao ser previamente aprovados pela
contratante por meio de apresentacao de foto digital de material idéntico ao que sera fornecido.

2.3.9. Os itens denominados “Boxtruss” deverao ser previamente aprovados pela contratante por meio
de prova fisica das lonas e cores que serao impressas.

2.3.10. Os itens denominados “Arranjos Florais” deverao ser previamente aprovados pela contratante
por meio de foto digital de material idéntico ao que seré fornecido.

2.3.11. A contratante se coloca a disposicao para recepcionar em sua sede, antes da efetiva
concorréncia publica, representantes das licitantes interessadas, para apresentar o local de realizagédo
do evento e detalhes da dindmica de realizag&o. As licitantes interessadas em conhecer o local deveréo
oferecer ao menos 02 opcdes de datas e horarios, com antecedéncia minima de uma semana, por meio
dos contatos existentes, para o efetivo agendamento de data e horario da visita.
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2.4. DA MONTAGEM

2.4.1 A montagem, instalagéo e entrega dos itens de n°s3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15 e 16 deveréo
ocorrer até o dia 16/11/2022, viabilizando assim, a realizacao de todos o0s testes necessarios e feita a
aprovacao pelo Contratante de toda a estrutura fisica e técnica alocada para o Evento. Os referidos
testes deverdo ocorrer com a presenca de profissionais da equipe da Contratada para
acompanhamento e resolucdo de possiveis demandas e esclarecimentos.

2.5. DA DESMONTAGEM

2.5.1. A desmontagem devera ocorrer no dia 18/11/2022.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1.1 O Conselho Regional de Administracdo de S&o Paulo realiza uma homenagem ao
Administrador Emérito desde 1982, obedecendo ao longo do periodo, diferentes formatos e
dindmicas, e que tem por objetivo exaltar e destacar personalidades ligadas a profissdo e a
ciéncia da Administragdo, que tenham contribuido para o aprimoramento da Administracdo no
Brasil e se destacado no desempenho de suas atividades.

3.1.2 A contratacdo pretendida tem como objetivo contribuir para a plena realizacao do evento.

4. JUSTIFICATIVA DA DIVISAO EM GRUPO

4.1 Conforme verificado nos estudos preliminares a contratacao pretendida, a divisdo em grupo, justifica-
se pelos seguintes motivos:

4.1.1 Obtencédo de proposta mais vantajosa;

4.1.2 Economia em funcdo do ganho em escala;

4.1.3 Padronizacédo dos servicos prestados

4.1.4 Aformacéo de lote Unico se faz necessaria para atender ao principio da padronizacdo entre
0s itens, previsto na Lei 8.666/93, em seu art. 15, inciso |, e que se refere aos casos em que
a contratacdo impde compatibilidade de especificagbes técnicas e de desempenho,
observadas, quando for o caso, as condi¢cBes de manutencgéo, assisténcia técnica e garantia
oferecidas. A licitacdo esta agrupada em lote Unico por tratar-se de servicos que necessitam
de pronto atendimento local por uma Unica empresa, resultando assim numa maior viabilidade
técnica e econémica para o CRA-SP.

4.1.5 Atualmente a iniciativa esta relacionada a diretriz estratégica do CRA-SP de numero 02,
intitulada como: Integracdo com o seu publico e visibilidade das a¢des, e contribui para o
fortalecimento da classe e exaltacdo da importancia da profisséo e das aplicacdes técnicas
exemplares da ciéncia da Administragé&o.

4.1.6 A iniciativa visa ainda inspirar estudantes e profissionais da Administracdo a construcdo de
carreiras consolidadas, norteadas pelas técnicas, preceitos e ditames éticos da profissao.

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
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5.1.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do paragrafo tnico, do

art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, e do Decreto n° 5.450 de 31 de maio de 2005, IN
SEGES/MPDG n° 05/2017, pois seus padrdes de qualidade e desempenho podem
ser facilmente descritos pelas empresas desse ramo de atividades.

5.1.2. A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

6. DA VISTORIA

Contratada e ao Conselho Regional de Administracdo de S&o Paulo, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria

nas instalacdes do local do evento antes do processo licitatério.

6.2. A vistoria devera ocorrer em até 02 (dois) dias antes da data de abertura da licitacdo. Devera ser
feito um agendamento prévio através do telefone (11) 3087-3470/3476 com o Departamento de
Relacdes Externas e Comunicagéo, com o Sr. Daniel Sguerra ou Tiago Batista e a mesma sera
efetuada no seguinte endereco Rua Estados Unidos, 865/889 Jardim América - CEP: 01427-001-
Séo Paulo/SP.

6.3. A realizagdo da vistoria podera ser comprovada por Declaragdo emitida pelo licitante. Caso opte
por néo realiz-la, de que tem pleno conhecimento das condic¢des inerentes a natureza do trabalho,

que _assume _total responsabilidade por este fato e gue ndo utilizard deste para quaisquer

questionamentos futuros gue ensejam avencas técnicas ou financeiras com este 6rgdo.

7. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1 Profissionais envolvidos no evento e cronograma de execugao:

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

Apés a contratacdo dos servi¢cos, a Contratada deverd agendar uma reunido com os Sr.
Daniel Sguerra e Tiago Batista, para realiza¢do de uma visita técnica ao local do evento
para conhecer o espaco, realizar medi¢des, esclarecer dlvidas técnicas, conhecer o
cronograma e programacdo do evento, bem como estabelecer junto ao CRA-SP o
cronograma de execuc¢do dos servigos contratados e outros afins para a realiza¢éo do
evento.

contratada devera designar um profissional com comprovada experiéncia em realizagédo
de eventos sociais de médio e grande porte, para exercer o papel de coordenador geral
do evento, que devera estar a disposicao para interacao com a contratante, presencial e
a distancia, diariamente, durante dias Uteis e horarios comerciais. Todo o relacionamento
entre contratante e contratada devera ser por meio deste profissional, que por sua vez
exercera o relacionamento com toda a equipe de fornecedores, terceiros, ou nao,
zelando pela perfeita execucdo dos objetos contratados. Este profissional devera estar
a disposicado para realizar visitas técnicas e reunides presenciais na sede da contratante
sempre que esta julgar necessario, desde que avisado/convocado com 24 horas de
antecedéncia.

A contratada devera planejar e executar o servico contratado, fornecendo plano de
trabalho detalhado ou Cronograma de Execucdo para a aprovacdo da contratante e
prestando a devida assessoria para entrega / instalacdo / execucéo / desmontagem dos
materiais e servicos locados / fornecidos com profissionais qualificados e especializados
antes, durante e apos o evento.
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7.1.4.

A Contratada devera executar os servicos conforme especificacdo técnica, sempre
subordinada ao CRA-SP.

7.1 Do fornecimento de infraestruturas, materiais, equipamentos e suportes:

7.2.1.

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

7.1.8

7.1.9

7.1.10

7.1.11

O fornecimento dos materiais e equipamentos, assim como a execu¢do dos servigcos
devera observar critérios de sustentabilidade e racionaliza¢éo de uso.

A contratada deverd planejar, preparar, adequar e gerenciar os espacos utilizados para
0s servicos, bem como a infraestrutura existente para a execuc¢do dos servicos e
eventos.

A contratada ficara responsavel por todos os itens solicitados, bem como pelos
equipamentos de suporte e técnicos qualificados para a instalacao e funcionamento dos
itens solicitados neste projeto.

E de responsabilidade da Contratada verificar no local de realizagéo do evento a logistica
e 0s cabos necessarios para o fornecimento de energia nos pontos onde havera
montagem de infraestrutura, de modo a garantir o funcionamento adequado dos seus
equipamentos.

A Contratada devera transportar, montar, instalar, testar a funcionalidade, instruir o
usuario quanto a operacionalizacdo, bem como desmontar e recolher todos os
equipamentos instalados por ela, sendo que as despesas relativas a esses servigos
deverao estar incluidas no preco proposto, bem como respeitar o valor apresentado em
sua proposta de precos.

Todos 0s insumos e equipamentos assessorios (fiacdo, extensdo, cabeamento, filtro de
linha, baterias e outros) necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a prestagéo
dos servicos deverdo ser supridos e fornecidos pela Contratada e considerados na
proposta de custos.

E da empresa contratada a responsabilidade pela instalagéo, execucdo, utilizacdo e
desmontagem de infraestrutura, equipamentos e correlatos, e todos 0s custos gerados
com entrega, instalacdo, utilizacédo, suporte técnico e retiradas devem ser previstos na
proposta de custos.

Quaisquer componentes adicionais que se fizerem necessarios para que produtos
descritos neste Termo de Referéncia oferegcam todas as caracteristicas expostas, bem
como para a perfeita instalacdo e utilizagdo dos produtos, deverdo ser providenciados
pela Contratada sem nenhum custo adicional ao CRA-SP.

A entrega de todos os servicos fica sob total responsabilidade da empresa contratada;
nao havera reembolso de custos gerados por servigos de entrega ou retirada de nenhum
dos servicos prestados, sob nenhuma hipétese.

Os itens moveis contratados poderdo ser realocados em lugares diferentes do evento,
visando atender as atividades previstas na programacao. A realocacdo devera ser
solicitada pelo CRA-SP e executada pela Contratada, sem adicional de custo ao CRA-
SP, com a maxima eficiéncia e antecedéncia, visando ndo atrasar as atividades a serem
realizadas conforme planejamento e programacao.

A empresa contratada devera verificar junto ao CRA-SP os dias e horarios de montagem
dos itens contratados, assim como 0 acompanhamento de um colaborador durante os
dias de montagem e desmontagem.
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7.1.12 Todo material fornecido / locado deve estar em bom estado de conservacéo, inclusive

em sua qualidade técnica e aparéncia.

8. DOS RECURSOS HUMANOS, MAO DE OBRA QUALIFICADA E TECNICOS ESPECIALIZADOS

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.14
8.1.5

A Contratada devera disponibilizar operadores ou técnicos qualificados para o
manuseio, instalacéo e utilizacdo dos equipamentos especificos como iluminacéo e
demais servicos constantes e descritos neste Termo de referéncia, devendo
disponibilizar funcionarios suficientes tanto para instalacdo quanto para o manuseio
dos equipamentos durante todos os dias do evento.

A contratada deveréa uniformizar e utilizar crachas de identificacdo para todos os seus
funcionérios e técnicos que trabalhardo durante o evento.

A contratada devera orientar, supervisionar e inspecionar os recursos humanos, tais
como os trabalhos e servigos por eles executados, a fim de garantir a integridade e
funcionalidade dos servigos executados.

A Contratada deverd manter a contratante informada sobre o andamento do servico.
A Contratada sera responsavel por todos os seus funcionarios e técnicos, bem como
orientar quanto a execucao dos servicos, horérios e reposi¢des, quando necessario,
visando atender as exigéncias dos servicos constantes nos itens descritos neste
Termo de Referéncia e anexos.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1.1

9.1.2
9.1.3

9.14

9.1.5

9.1.6

A licitante deverd apresentar no momento da convocagdo via sistema comprasnet
todos os itens abaixo descritos para prosseguir com a contratacéo e prestacao dos
servicos / fornecimento de servigos e materiais, e estar de acordo com todos os itens
descritos neste projeto:

Comprovante de realizacdo de evento de médio a grande porte por meio de:
Atestado de capacidade técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprovem quantitativos de 50% (cinquenta por cento) no minimo,
na execucdo de servicos similares. Estes atestados deverdo conter,
necessariamente, a especificacdo dos servigos executados e 0 prazo de execucéo.
Declaragéo subscrita por representante legal da licitante, informando que ela relne
condicdes de disponibilizar pessoal técnico adequado e capacitado, bem como
ferramental, equipamentos e materiais necessarios a realizacdo do objeto contratual.
Indicagdo de um representante legal da empresa que deverd ser o Coordenador
executor do Evento, durante toda a duragdo do Contrato, a quem o CRA-SP podera
entrar em contato a qualquer momento para eventuais esclarecimentos.

TESTE DE CONFORMIDADE: antes da efetiva homologacdo e adjudicacdo, a
empresa contratada devera, obrigatoriamente, realizar uma reunido
preferencialmente presencial na sede da contratante, com o objetivo de comprovar
sua capacidade técnica para realizacdo do evento, por meio de apresentacdo
institucional de sua estrutura técnica, inclusive de pessoas, fatos e dados que
comprovem sua experiéncia anterior e satisfatéria na realizacdo de eventos de
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caracteristicas assemelhadas, sua capacidade de atendimento e relacionamento
com a contratante, sua capacidade de contratar e acompanhar as prestacdes dos
variados servigcos eventualmente terceirizados.

A convocagdo para o teste de conformidade sera por meio do sistema compraset, a
classificada devera agendar o teste através dos e-mail daniel.sguerra@crasp.gov.br
e tiago.batista@crasp.gov.br ou através do telefone (11) 3087- 3470/3476

9.2. A licitante devera, ainda, comprovar:

9.2.1.
9.2.2.
9.2.3.

9.2.4

Atuacéo no ramo pertinente ao objeto da licitacéo;

Regularidade do seu cadastro no SICAF;

N&o estar sob faléncia, concurso de credores, dissolu¢éo, liquidagcéo, consércios de
empresas, e ndo sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si; e

Né&o ter sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgao da Administracédo Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

10. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

10.1.1

10.1.2

Contratada devera designar um profissional para servir de contato permanente com a
Contratante, prestando informagfes e recebendo orientagdes necessarias para a
execucao do contrato.

A Contratada devera executar os servigos conforme especificagdo técnica, sempre
subordinada ao Fiscal do Contrato.

11. DO INSTRUMENTO DO CONTRATO, INICIO E DURACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1.1 A contratacao sera formalizada por intermédio de Termo de Contrato, o qual tera

sua vigéncia por 90 (noventa dias) da data de sua assinatura.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3

12.1.4

12.1.5

12.1.6

12.1.7

Solicitar oficialmente a execugao dos itens a Contratada conforme especificagdo e
descricdo dos itens;

Comunicar a empresa a ser contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do servico;

Supervisionar, acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, por meio dos
servidores designados como Representante da Administragdo, nos termos do art. 67
da Lei 8.666/93, exigindo seu fiel e total cumprimento;

Realizar rigorosa conferéncia das caracteristicas dos bens entregues, somente
atestando os documentos da despesa quando comprovada a entrega total, fiel e
correta dos bens;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao da aquisicdo, em
especial, aplicacao de sancdes, alteracdes do contrato;

Atestar a fatura correspondente a aquisicao do material, desde que ndo haja nenhuma
pendéncia de ordem contratual ou legal que impeca o ateste;

Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados;
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Facilitar as informacBes e esclarecimentos que vierem a ser solicitados pela
Contratada, desde que seja do seu conhecimento e pertinente ao material contratado;
Prestar as informacBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

Disponibilizar as artes e arquivos dos itens relacionados na descri¢édo dos servi¢cos
graficos e as demais informagdes necessarias.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

13.1.4.

13.1.5.

13.1.6.

13.1.7.

13.1.8.

13.1.9.

13.1.10.

13.1.11

13.1.12

13.1.13

13.1.14

13.1.15

13.1.16

Cumprir todas as orientacdes do CRA-SP, para o fiel desempenho das atividades
especificas;

Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagao;
Executar e fornecer os servigos e seus suportes correlatos descritos neste Termo de
Referéncia, para o devido funcionamento dos itens contratados;

Elaborar Cronograma de Execucéo dos servicos;

Disponibilizar mdo de obra qualificada, respondendo por todos os atos de seus
funcionarios e se responsabilizando em fornecer equipamentos e materiais de
gualidade e em perfeitas condi¢ces de uso e aproveitamento;

Executar todos 0s servi¢os descritos neste Termo de referéncia, de modo que, nas
datas e horarios estabelecidos, os fornecimentos e servigos sejam executados com a
melhor eficiéncia possivel;
Entregar os servicos graficos com antecedéncia maxima ao evento, mediante devida
aprovacao das provas;

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CRA-SP, pela Comisséo
Organizadora do evento e pelo Fiscal de Contrato;
Arcar com todos 0s encargos sociais e trabalhistas previstos na legislacdo vigente, e
outros decorrentes da sua condi¢cdo de empregadora, no que diz respeito aos seus
empregados;
Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus
empregados em servico, cumprindo todas as suas obrigacbes quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias e lhes assegurando as demais exigéncias para o
exercicio das atividades;

Comunicar ao CRA-SP toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante
a execucgdo dos servicos;

Executar de modo fiel a arte disponibilizada, quando houver, de cada item enviado pelo
CRA-SP;

Responsabilizar-se por todas as despesas referentes ao deslocamento de funcionarios
da contratada responséaveis pela entrega dos itens especificados neste Termo de
referéncia, bem como té-los segurados;
Atender rigorosamente as especificacdes e cumprir os prazos definidos neste Termo
de referéncia e Termo de Contrato;

Executar com presteza e eficiéncia todas as atividades previstas neste Termo de
referéncia e Termo de Contrato;

Responsabilizar-se por quaisquer danos materiais ou financeiros ocasionados direta
ou indiretamente por seus empregados na entrega dos itens adquiridos, respondendo
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sob as penas da lei pelo descumprimento de suas obrigacfes, ocasionado por acéo ou
omissao, culposa ou dolosa, de seus prepostos ou empregados;

Reparar quaisquer danos causados ao patriménio do CRA-SP pelo mau uso ou ma
instalacdo de seus materiais ou equipamentos, ocasionado por acao ou omissao,
culposa ou dolosa, de seus prepostos ou empregados;

Aceitar a fiscalizacdo do CRA-SP dos itens ora adquiridos, através de funcionéarios
devidamente credenciados, que poderdo questionar a qualidade dos objetos
especificados neste Termo de Referéncia. Em momento algum, tal fiscalizag&o eximira
a empresa contratada da responsabilidade aqui assumida e dos perfeitos
cumprimentos de suas obrigacdes;

Atender rigorosamente as especificagfes e cumprir os prazos definidos neste Termo
de referéncia e Termo de Contrato;

Reparar, corrigir e remover, no todo ou em parte, 0s materiais em que se verifiquem
danos ou vicios, bem como arcar com todas as despesas referentes a devolugéo de
material entregue fora da especificacdo solicitada, sendo remessa para substituicdo
por material certo realizada mediante concordancia do CRA-SP e dentro do prazo para
realizacdo do evento, ficando a Contratada passivel de sofrer as devidas san¢des e
responsavel por todos os encargos extras pela nova remessa.

A empresa contratada fica impedida de cobrar adicional por provas e amostras de itens,
mesmo quando houver reprovacéo das mesmas, sob nenhuma circunstancia;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).
Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacao;

Fiscalizar a montagem das estruturas e demais instalacées técnicas de som, luz e
audio, garantindo que os profissionais estejam operando (antes, durante e apds a
realizacdo do evento) em total observancia das normas técnicas de seguranca do
trabalho ou demais normas, regulamentacbes, recomenda¢cBes ou legislacdes
vigentes, advertindo diretamente (sem a necessidade de participagdo da contratante
ou dos fiscais do contrato) as eventuais irregularidades que possam colocar em risco
gualquer profissional e ou participante do evento durante seu periodo de montagem,
realizacdo e desmontagem.

A Contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢fes ora pactuadas, acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarias no percentual de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do Contrato, conforme previsto na Lei 8666/93.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1.

14.2.

O CRA-SP reserva-se o direito de, sem que de que qualquer forma restrinja a plenitude

a responsabilidade da contratada, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o
fornecimento dos materiais, diretamente ou por prepostos designados, na forma da Lei
8.666/93, podendo para isso, inclusive, solicitar o cumprimento das obrigacdes
assumidas pela contratada, inclusive quanto a substituicdo de material defeituoso.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto deste termo de referéncia

serdo exercido por um representante do CRA-SP especialmente designado pelo setor
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demandante, conforme determina o art. 67, da Lei n° 8.666/1993, e suas alteracdes e,

séo atribuicdes do servidor designado, dentre outras:

14.2.1. Solicitar a Contratada e seus prepostos ou obter do CRA-SP todas as
providéncias tempestivas necessarias a boa execucao do contrato;

14.2.2. Dirimir e desembaracar quaisquer dividas e pendéncias que surgirem,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas, problemas ou
defeitos observados, dando ciéncia a contratada;

14.2.3. Atestar as Notas Fiscais para efeito de pagamento.

14.2.4. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666/1993;

14.2.5. O representante designado anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do dos contratos, determinando o que for
necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

14.2.6. Independente do acompanhamento e fiscalizagcéo exercida pela Contratante, a
Contratada devera exercer fiscalizacdo do processo de entrega dos bens
adquiridos, objetivando: 1) Entregar os produtos nos prazos estabelecidos
com as mesmas especificagbes, marcas e precos apresentados na proposta;
e Il) Manter permanente contato com a fiscalizagdo da Contratante, para
solucdo de eventuais problemas.

14.2.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocao das
medidas convenientes.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

151

15.2

15.3

15.4

Os servicos serdo recebidos e avaliados durante a execucédo do evento, pelo Fiscal
do Contrato, para efeito de verificacdo de sua conformidade com as especificactes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério
circunstanciado, contendo o registro, a andalise e a concluséo acerca das ocorréncias
na execucao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

O ateste da nota fiscal ocorrerd apds a verificagdo da quantidade do servico
executado, com a consequente aceitagcdo mediante termo circunstanciado.

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucéo dos servigos, sera
realizado pelo gestor do contrato, que analisara os relatorios e toda documenta¢éo
apresentada pela fiscalizacao técnica e administrativa e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicara as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas
correcoes.

Pagina13de 16 Termo de Referéncia — Pregéo Eletrdnico n° 010/2022



155

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢éo do contrato.

16. DO PAGAMENTO

16.1 A e

missdo da nota fiscal, devera ser emitida somente apds a realizacdo do evento

17/11/2022.

16.2 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacéo da fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

16.3 A contratante ndo efetuara nenhum pagamento a fornecedor terceiro que ndo seja
diretamente a licitante adjudicada para a realizacdo do objeto deste termo de referéncia.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1

17.1.1

17.2

17.3

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°

10.520, de 2002, e do instrumento convocatorio a Contratada que:

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia

da contratagéo;

17.1.2 ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

17.1.3 falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

17.1.4 comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5 cometer fraude fiscal;

17.1.6 ndo mantiver a proposta.

Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

17.2.1  Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
gue ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

17.2.2  Multa, no caso de atraso na execucdo dos servigos, inexecucdo total ou
parcial do objeto e cobranga por servigco n&o executado;

17.2.3  Suspenséao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Pudblica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

17.2.4 Sancéo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos;

17.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
gue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

17.2.6  Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

17.3.1 tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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17.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
17.3.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo
em virtude de atos ilicitos praticados.
17.4 No que se refere a Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013:

17.4.1 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

17.4.2 A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio
da proporcionalidade.

17.4.3 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdao deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Uniédo, ou deduzidos
da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos na Divida Ativa da
Unido e cobrados judicialmente.

17.4.4 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

17.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
17.6 A contratada cabe a responsabilidade juridica caso utilize materiais danoso a vida e a
natureza.

18. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

18.1 A Contratada devera adotar boas praticas de otimizagdo de recursos e reducéo de
desperdicios, tais como:
18.1.1 Racionalizac¢éo do uso de substancias potencialmente toxico-poluentes;
18.1.2 Substituicdo de substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor
toxicidade;
18.1.3 Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas préaticas
de reducédo de desperdicios/poluicao;

18.1.4 Adocao de praticas de sustentabilidade na execucéo dos servi¢os, quando
couber, de acordo com o art. 6° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1,
de 19/01/2010.

19. DISPOSICOES GERAIS
19.1 A inobservancia das normas deste Termo de Referéncia e das especificacbes
técnicas implicara na ndo aceitacdo total ou parcial dos servicos executados,

devendo a empresa contratada refazer as partes recusadas sem o direito a
indenizacéao.
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19.2 Havendo divergéncia entre as especificacdes do objeto detalhadas no Comprasnet e
as constantes neste Termo de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

S&o Paulo, SP, 30 de agosto de 2022.

DANIEL SGUERRA
Gerente de Relacionamentos

NATALIA CRISTINA DA SILVA SANTOS
Pregoeira do CRA-SP
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